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CORSO MICROSOFT WORD - LIVELLO BASE

CATEGORIA: Informatica

PROGRAMMA

LAVORARE CON I DOCUMENTI DI TESTO DIGITALI (MICROSOFT WORD)

e Creazione di un documento
e Inserire un testo

e Selezionare, modificare
e Formattazione

e Formattare un testo

e Formattare un paragrafo
o Utilizzare gli stili

e (Oggetti

e Creare una tabella

e Formattare una tabella

e (Oggetti grafici

e Stampa unione

e Impostazione

e Risultati e stampe

e Preparazione della stampa
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e Impostazione

e Controllo e stampa
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